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No.

	任課教師

(須本人申請)
	
	教師所屬系別
	
	申請日期
	年   月   日

	調課原因
	· 出差（事由________________________________________________________）

· 出國（□外籍教師歸國□參與學術交流□其他__________________________）

· 參與會議（會議名稱：_____________________________________________
           時    間：_________________________地點：________________）

⊙以上原因請檢附相關文件

	
	· 考試（□期中□期末□平時考）

· 配合校外講師(□職訓局就業學程計畫□其他___________________________)
· 其他（請說明原因）：
 ______________________________________________________________________

	異動課程

詳細資料
	課程名稱
	課程名稱
	課程名稱

	
	
	
	

	
	系所班級別
	系所班級別
	系所班級別

	
	
	
	

	
	原上課時段
	原上課時段
	原上課時段

	
	年/月/日
	星期
	節次
	教室
	年/月/日
	星期
	節次
	教室
	年/月/日
	星期
	節次
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	調課時段
	調課時段
	調課時段

	
	年/月/日
	星期
	節次
	教室
	年/月/日
	星期
	節次
	教室
	年/月/日
	星期
	節次
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□調課時段所需之教室，已事先辦理借用
	□調課時段所需之教室，已事先辦理借用
	□調課時段所需之教室，已事先辦理借用

	補充說明
	(請說明，如有撰寫空間不足之狀況，請以檢附方式說明)

	簽核單位
	任課學系系主任
	會簽單位
	教務處課務組
	核示

	
	
	
	
	


備註：一、本申請表係本校專兼任教師申請短期調課之用，應於預定變更之上課日前三工作天填寫本申請表，向教務處課務組提出申請。
2、 課程調課時段，若涉及週三第七、八、A節，須加會學務處，並經教務長審核同意始得異動。若涉及中午時段，須於表單之補充說明欄位中，詳細說明情形，並檢附修習該課程學生同意調課之簽名資料，經教務長審核同意後始得異動。
3、 調課時段所需之教室，請依規定事先辦理借用。
4、 若以實施校外教學(參訪)折抵課程時數者，依規定須另外提出校外教學(參訪)申請，且校外教學(參訪)案之實施與申請日期，須為欲抵課程之上課日前。
5、 如有多門課程同時調課且分屬不同開課系所，請個別加會該課程所屬系主任。
6、 本表經奉核可後，請自行通知授課班級。






表單編號：2402-013





課務組收件日期：   年  月  日  時  分








